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Mandanten-Anleitung zum Webtresor

Vorbemerkung

Immer mehr Mandanten beschreiten heute digitale Wege. Der Transfer von Unterlagen bis hin zu sensiblen
Unternehmensdaten findet heute den Weg in die Cloud und dieses zumeist nicht abgesichert. Der
SPECTRUM-Webtresor bildet hier die Briicke zwischen modern, digital und sicher.

Hier finden die wichtigsten Daten einen sicheren Platz, ob Betriebswirtschaftliche Auswertungen, sensibel
Personaldaten oder gar der Notfall-Ordner des Unternehmens. Im SPECTRUM-Webtresor sind all diese
Daten hochverschlUsselt, gesichert und stets auf Viren gepriift.

Unmengen an Informationen werden heutzutage in Form von Emails versendet, doch hier lauern
permanent Gefahren, dass diese sensiblen Informationen abgefangen und mitgelesen werden. Mit dem
SPECTRUM-Webtresor stehen Sie stets auf der sicheren Seite der Cloud.

Mandantenseitige Bearbeitung

Anmeldung

Der Mandant meldet sich auf der Internetseite www.webtresor.eu unter dem Punkt ,Anmelden” mit seinen
selbstvergebenen Zugangsdaten an:
Webtresor Anmelden

Webtresor

Beim Webtresor handelt es sich um eine sichere Dateiablage im Intermnet. die Sie sich mit anderen Benutzern tellen kénnen. Sowohi
F ! der Zugriff auf den Webtresor, wie auch die die Datelablage ist verschilisself. Um hochsten Sicherheilsanforderungen zu gendgen
== - kann die Anmeldung uber einen Token (einen Einmalpassworigenerator) abgesichert werden
3
—

]
‘mehr lesen »

Der ePendelerdner Das E-Mail Archiv

Der kiassische Pendelordner” war Jahrzehnte lang oft die Basis der Zusammenarbeit In unserem E-Mail Archiv werden Ihre E-Mails auf dem Weq zu [hnen bzw. zum

zwischen Mandanten und ihren Steuerberatern auf dem Sektor der Buchfuhrung - mit Empfanger archiviert, also zu einer Zeit, zu der noch niemand sie verandern konnte bzw

den Anforderungen aus den neuen GoBD und im Zuge der Digitalisierung hat er nicht mehr verandern kann. Durch diesen Zeitpunkt und weil sie keinerlei Anderungen

ausgedient, jetzt gibt es den ePendelordner. an den archivierten E-Mails machen kénnen, ist dieses Archiv quasi revisionssicher.
mehr lesen » mehr lesen »

Webtresor Anmelden

[[] Angemeldet bleiben (geht NICHT bei Einmalpasswort bzw. Token)

Passwort vergessen?

Die Zugangsdaten erhélt der Mandant in dem er sich selbst tiber den Link in der Einladungs-Email
registriert.

Unter der Funktion ,Webtresore® kann nun die fur Sie freigegebene Datenablage gedtffnet werden.



Webtresor

Neuen Webtresor anlegen

& 15963

Upload der Dateien

Mit dem Button ,Dateien hochladen® lasst sich der Webtresor bestlicken.

B o o FEREN

Im nachsten Fenster wird das lokale Verzeichnis angesteuert, die hochzuladenden Dateien ausgewahlt und
mit ,,Offnen” bestatigt:

(= Datei zum Hochladen auswahlen x
“— v 4 » SPECTRUM (E) » RMS Belege v | @ "RMS Belege” durchsuchen »
‘ Organisieren « MNeuer Ordner * [ o
# Schnellzugriff A MName Anderungsdatum Typ GroBe
B Desktop * 1 16G5011739.pdf 18.02.2016 08:56 Adobe Acrobat D... 25 KB
$ Downloads # TH 16G5011740.pdf 18.02:2016 08:03 Adobe Acrabat D... 21K
ar () A Ac 2
Botimeiie # @16(350117"4‘\.;:;11‘ 18 5:06 Adobe Acrobat D, 21 KB
i 4 1 1665011742.pdlf 18.02.2016 09:12 Adabe Acrobat B.,, 18 KB
[&] Bilder
= T4 16G5011743.pf 18.02.2016 09 Adobe Acrobat D... 18 KB
lokale Scarts = Beleg (1).jpg 27,02.2015 09:15 JPEG-Bild 1,085 KB
b Musik = Beleg (2)jpg JPEG-Bild 520 KB
B Videos = Beleg (3).jpg JPEG-Bild 520 KB
= Beleg (4] JPEG-Bild 1,080 KB
#@ OneDrive - i )leg T :
&= Beleg (5).jpg JPEG-Bild 1.164 KB
3 Dieser PC = Beleg (6).jpg JPEG-Bild 522 KB
Bilder
[ Desktop
i'_;:] Dokumente
-; Downloads W
Dateiname: | "Beleg (B).jpg" "16GS011739.pdf" "16GS011740.pdf" “16G50117471 . pdf" "16GS011742.pdf" "16GS0T" ~ | | Alle Dateien (%) W

Alternativ kdnnen die Dateien (z.B. Kassenbticher) auch per Drag and Drop auf die blaue Schaltflache
gezogen werden.

Neuer Ordner - =
® Webtresor

v ¢ Neuer Ordner” durchsuchen 0@
- ) Webtresor: 15963 gesitzen
Name Anderungsdatum Typ Grabe
Aktuell sind 0 bytes an Speicherplatz belegt. Fiir neue Dateien stehen noch 5 GB zur Verfiigung.
") Testdokument - Kopie (2).pdf Adobe Acrobat D... 162 KB Zugriff: nur Sie personlich!
"L Testdokument - Kopie (3).pdf Adobe Acrobat D... 162 KB Akiueller Pfad: /
"L Testdokument - Kopie (4).pdf Adobe Acrobat D... 162 KB

" Testdokurnent - Kopie.pdf
") Testdokument.pdf

2 0 1 K ) O O
162 KB

Adobe Acrobat D...

O Name Anderungsdatum vp

Download der Dateien




Mit dem Button ,Dateien herunterladen“ lassen sich die ausgewahlten Dateien aus dem Webtresor
herunterladen.

Webtresor: 15963 (gesitz

Aktuell sind 806.1 KB an Speicherp#stz belegt Fur neus Dateien stehen noch 5 GB zur Verfigung
Zugriff: nur Sie persanlich!
Aktueller Plad: |

(s e]c oW (=]
O Name Anderungsdatum Tvp Groke Erstellt von Gedndert von
=  Testdokument - Kopie (1).pdf 23.02.2017 10:03:13 Adobe Acrobat Dokument 161 KB Daniele Fisconi -

Ty Testdokument - Kopie (2).pdf 23.02.2017 10:03:23 Adobe Acrobat Dokument 161 KB Daniele Fisconi =

W = Testdokument - Kopie (3).pdf 23.02.2017 10:03:23 Adobe Acrobat Dokument 161 KB Daniele Fisconi =

O = Testdokument - Kopie (4).pdf 23.02.2017 1000323 Adobe Acrobat Dokument 161 KB Daniele Fisconi =

| -g Tesidokumeni pdf 23.02.2017 10.02:56 Adobe Acrobat Dokument 161 KB Danigle Fisconi

AnschlieRend werden die lokalen Verzeichnisse zum Speichern der Dateien gedffnet.

Alternativ kdnnen die Dateien auch per Drag and Drop auf den lokalen PC gezogen werden.

Weitere Funktionen

Sollte der Webtresor aus mehreren Unterverzeichnissen bestehen kénnen Sie mit dem Button ,.Zur
obersten Ebene zurtickkehren*  zur Hauptansicht zurtickkehren.

R > o R = c < [EREI
\

Alternative kdnnen Sie mit dem Button ,Ein Verzeichnis nach oben“ zum vorstehenden Unterverzeichnis
zuruckgehen.

R > o B = c < [EREI
\

Mit dem Button ,Ausgewahlte Elemente kopieren oder verschieben* koénnen Sie lhre Dateien in
Unterverzeichnisse kopieren/verschieben.

mqa

Nach betatigen wahlen Sie das Verzeichnis in das die ausgewéhlten Dateien verschoben/kopiert werden
sollen auswéhlen.

Wahlen Sie bitte das Ziel aus

i U Tresor
... ||| Musterordner

Kopieren Verschieben Abbrechen



Uber die folgende Funktionsgruppe kénnen Sie neue Ordner anlegen, Dateien umbenennen und Elemente
l6schen.

Sfefsne] e oa= ¢ «joe]l=

Sollten Sie Dateien temporar im Webtresor flr andere Benutzer sperren wollen kénnen Sie dies Uber die
Schaltflache ,Datei sperren” tatigen.

sleleele ofal=c <[00 =

Die Datei entsperren kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,Datei freigeben*

Sobald Sie neue Inhalte in den Webtresor geladen haben, kdnnen Sie Uber die Schaltflache
.Benachrichtigung verschicken* allen anderen Benutzern in Ihrem Webtresor eine automatisch Generierte
Mitteilung senden.
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